Republika e Kosovés

Republika Kosova/Republic of Kosovo
Akadeniia e Drejtésisé/Akademija Pravde/Acadenty of Justice

Késhilli Drejtues / Upravni Odbor/ Steering Committee

Nr. 01/ F7/2026
Daté: 30/07/2026

Késhilli Drejtues i Akademisé s¢ Drejtésisé,

N& bazé té nenit 10 paragrafi 1 nén paragrafi 1.1 t& Ligjit Nr.05/L-095 pér Akademing e
Drejtésisé dhe nenin 6, paragrafi 3 i Ligjit nr. 08/L.-294 pér Ndryshimin dhe Plotésimin e Ligjit
nr. 08/L0197 pér Zyrtarét Publik mé daté 30 Korrik 2026 merr kété:

VENDIM

[. Miratohet Rregullorja Nr. 14/2026 pér Kompensim pér Udhétime Zyrtare dhe Shpenzimet
e Pérfagé&simit.

[I. Vendimi hyn né fuqi n€ ditén e nénshkrimit.

Vendimi i dérgohet:

-Drejtorit Ekzekutiv té AD-sé;
-Drejtoreshés sé DSHLP-sé;
-Burimeve Njerézore té AD-sé;
-Arkivit té Akademisé sé Drejtésisé.
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Republika e Kosovés

Republika Kosova/Republic of Kosovo
Akademia e Drejtésisé/Akademija Pravde/Academy of Justice

Késhilli Drejtues i Akademisé sé Drejtésisé,

NE mbéshtetje t& nenit 10, paragrafi 1, nénparagrafi 1.1 t&€ Ligjit Nr. 05/L-095 pér Akademing
e Drejtésisé, si dhe nenit 6, paragrafi 3 t€ Ligjit Nr. 08/L-294 pér ndryshimin dhe plotésimin e
Ligjit Nr. 08/L-197 pér Zyrtarét Publik, né mbledhjen e mbajtur mé daté 30 korrik 2026,
miraton:

RREGULLORE Nr.14/2026

PiCR KOMPENSIMIN PiER UDHETIME ZYRTARE DHE SHPENZIMET E
PERFAQESIMIT

KAPITULLI X
DISPOZITAT E PERGJITHSHME
Neni 1
Qéllimi
Me kété rregullore pércaktohen kriteret, kushtet dhe procedurat pér pérfitimin e kompensimit
pér udhétime zyrtare dhe shpenzimet e pérfagésimit.

Neni 2
Fushéveprimi

Kjo rregullore zbatohet pér anétarét e Késhillit Drejtues, Késhillit Programor dhe pér t€ gjithé
zyrtarét si dhe pér t€ angazhuarit né Akademing e Drejtésisé.

Neni 3
Pérkufizimet

1. Shprehjet, termat dhe shkurtesat e pérdorura né kété Rregullore kané kuptim si n€ vijim:

1.1. Zyrtar i Akademisé - nénkupton anétarét e Késhillit Drejtues, anétarét e Késhillit
Programor dhe népunésve civil me status 1€ veganté t&¢ Akademisé sé Drejtésisé;



1.2. Udhétimi zyrtar- nénkupton udhétimin i cili ka destinacion apo qéllim q¢ shérben pér
kryerjen e detyrave zyrtare né interes té institucionit;

1.3. Shpenzimet e pérfaqésimit- nénkuptojné shpenzimet e béra gjaté ushtrimit t€
funksioneve pérfagésuese té institucionit, si pije, dreka ose darka zyrtare dhe dhurata té
rastit, né pérputhje me legjislacionin né& fuqi;

1.4. Kompensimi - nénkupton pagesén né formé t& mbulimit t&€ shpenzimeve € kryera ose
qé do t& kryhen nga zyrtari i Akademis¢ gjaté udhétimit, géndrimit apo pérfagésimit né
ushtrim (& detyrés zyrtare.

2. Shprehjet, termat dhe shkurtesat e tjera té pérdorura né kété Rregullore kang kuptim té njéjte,
si¢ jané pérdorur né ligjin pérkatés pér pagat né sektorin publik, ligjin pérkatés pér zyrtarét
publik, si dhe legjislacionin relevant né fuqi.

KAPITULLI II
UDHETIMET ZYRTARE JASHTE VENDIT

Neni 4
Udhétimet Zyrtare

1. Zyrtari i Akademisé ka té drejté t& kompensohet pér shpenzimet e kryera pér udhétime dhe
pér géndrim zyrtar jashté vendit.

2. Udhétimet zyrtare mund té realizohen duke qené pjesémarrés si/né:
2.1. anétaré delegacionesh;

2.2. aktivitete pér pérfagésim zyrtar (si vizita studimore, konferenca, panaire, seminare dhe
aktivitete t€ ngjashme);

2.3. aktivitete t& ndryshme ndérkombétare;

2.4, bisedime pér marréveshje;

2.5. pér martjen dhe zhvillimin e njohurive nga partneret ndérkombétaré;
2.6. ngritjen e kapaciteteve t&¢ Akademis€ s& Drejtésisé.

Neni 5
Procedura pér realizim té udhétimit zyrtar

1. Kérkesa pér udhétim zyrtar duhet té béhet sé paku pesé (5) dité para datés s€ udhétimit.

2. Pérjashtimisht afatit t& pércaktuar né paragrafin 1, kérkesa mund té€ dorézohet né€ afat mé t&
shkurté se pesé (5) dité né raste t& veganta dhe t& jashtézakonshme.



3. I punésuari gé do t& realizojé udhétimin, kérkesén e bén duke ndjekur procedurén si n€ vijim:
3.1. Plotéson formularin e kérkesés pér udhétim zyrtar;

3.2. Formulari i kérkesés duhet t&¢ miratohet nga mbikéqyrési i drejtpérdrejté dhe pas
miratimit duhet t’i dérgohet njésisé pér menaxhimin e burimeve njerézore;

3.3. Njésia pér menaxhimin e burimeve njerézore, pas verifikimit t& t€ dhénave, kérkesén e
dorézon tek udhéheqési mé i larté administrativ i institucionit pér miratim,

3.4. Drejtori Ekzekutiv i Akademisé e miraton kérkesén dhe e pércjellé tek njésia pér buxhet
dhe financa pér ekzekutim;

3.5. Drejtori Ekzekutiv i Akademisé nése vleréson se kérkesa pér udhétim zyrtar nuk &shté
e arsyetuar dhe nuk ka marré parasysh shpenzimin mé racional, mund t’a kthejé kérkesén
pér plotésim apo ta refuzojé até me arsyetim.

4. Asnjé udhétim zyrtar nuk mund & realizohet pa miratim paraprak nga Drejtori Ekzekutiv i
Akademisé.

5. Né rastet kur Akademia e Drejtésisé ka kontraktoré pér shérbime si hotele, restaurante,
agjencione dhe t& ngjashme, zyrtari &shté i detyruar t’i pérdoré ato, me géllim t€ shpenzimit
racional t&€ parasé publike né udhétim zyrtar.

Neni 6
Llogaritja e shpenzimeve

1. Pagesa e shpenzimeve t& udhétimit zyrtar llogaritet nga dita e nisjes dhe pérfundon ditén e
kthimit. Dita ¢ nisjes dhe dita e kthimit, pavarésisht kohé&s sé nisjes apo kthimit, llogariten si
dité t& udhétimit zyrtar.

2. Kur shpenzimet jané né ngarkim térésisht t& palés pritése, t& cilét u sigurojné zyrtaréve
shpenzimet e ushqimit dhe fietjes, pa u paguar asgjé né doré, ateheré zyrtari pérfiton nga
buxheti i organizatés buxhetore t& tij, shpenzime t& vogla t& pércaktuara né shumén 20% t&
shpenzimeve ditore.

3. Kur shpenzimet jané né ngarkim térésisht t& palés pritése, t& cilét u sigurojné zyrtaréve
shpenzimet e ushqimit dhe fjetjes, duke siguruar edhe shpenzimet e vogla, atéher zyrtari nuk
pérfiton para té gatshme nga buxheti i Akademisé.

4. Kur shpenzimet jané né ngarkim pjesérisht t& palés pritése, & cilét u sigurojné zyrtaréve
vetém shpenzimet e ushqimit apo vetém shpenzimet e akomodimit, si dhe pa u paguar asgjé né
doré, atéheré zyrtari pérfiton nga buxheti i Akademisé shpenzime t& vogla né shumén prej 20%
t& shpenzimeve ditore, si dhe shpenzimet e tjera té fjetjes apo t€ ushqimit g€ nuk paguhen nga
pala pritése.

5. Shuma prej 20% e shpenzimeve t& vogla &shté pjesé e shpenzimeve t€ ushqimit dhe
shpenzime t& vogla dhe aplikohet vetém kur shpenzimet e udhétimit zyrtar jang & mbuluara
nga pala pritése/donatori.



6. Pavarésisht rregullimeve (& pércaktuara me kété Rregullore, shpenzimet e udhétimit zyrtar
nuk mbulohen pér njé periudhé& mé t& gjaté se njé (1) muaj.

7. Pér udhétime zyrtare zbatohen tarifat ¢ pércaktuara nga Ministria pérgjegjése pér Financa.

Neni 7
Shpenzimet e transportit

1. Klasa e lejuar pér udhétime zyrtare kur ato realizohen me aeroplan &shtg klasa ekonomike.

2. Kur datat e udhétimit zyrtar ndryshojné pas rezervimit t& biletés pér udhétim, at€heré
Akademia merr pérgjegjésing pér ¢do shpenzim shtesé.

3. Nése udhétimi &shté mé ekonomik se ai i miratuar, shuma e cila do t& paguhet do t¢ jeté e
kufizuar né shumén mé t€ voggl.

4. Kur njé zyrtar udhéton sipas njé rruge alternative apo né njé ményré tjetér transporti,
maksimumi i lejuar i shpenzimeve t& udhétimit do t& llogaritet duke u bazuar né tarifén mé
ekonomike té njé rruge t&€ drejtpérdrejté.

5. Kufiri i shpenzimeve do t& jeté i autorizuar pér secilin udhétim duke u mbéshtetur né
transportet publike dhe vlerésohet se do t& mbulojé t& gjitha shpenzimet pér transportin, duke
pérfshiré bagazhin, si dhe pagesat e tjera té rastit gjaté udhétimit, né mes nisjes dhe arritjes,
hotelit ose vendgéndrimeve (& tjera.

Neni 8
Shpenzime t¢ tjera

1. Me fondet e planifikuara pér Akademing, pérveg shpenzimeve t& transportit vajtje-ardhje
nga/né Kosové, do té mbulohen edhe shpenzimet e transportit brenda ku kryhet shérbimi si¢
jané shpenzimet nga aeroporti né destinacion dhe anasjelltas, shpenzimet pér lévizjet népér
qytet pér nevoja puna brenda shtetit pérkatés si dhe shpenzimet brenda qytetit ku kryhet
shérbimi, pér distancé t& largét kur kéto nuk vlerésohen si transport urban.

2. Shpenzimet e transportit urban mbulohen nga veté zyrtari.

Neni 9
Dokumentet arsyetuese

1. Kérkesa pér kompensim dhe shpenzime t& vogla s& bashku me t€ gjitha déshmité pér
shpenzimet financiare i dorézohet njésisé pérkatése pér buxhet dhe financa brenda
pesémbédhjeté (15) dité pune, nga dita e pérfundimit t€ udhétimit zyrtar.

2. Arsyetimi i mjeteve financiare, pra i {& gjitha shpenzimeve gjaté udhétimit zyrtar, pér t&
gjitha rastet béhet sipas faturave pérkatése.

Neni 10
Avanci

1. Zyrtari, para udhétimit ka t& drejté t& kérkojé avanc (paradhénie paraprake) pér udh&timin
zyrtar.



2. N& rast se avanci pér udhétime zyrtare tejkalon shumén e shpenzimeve, diferenca duhet té
kthehet.

3. Kur avanci pér udhétime zyrtare nuk e tejkalon shumén e shpenzimeve (€ cilat duhet t&
kompensohen, zyrtari do t& kompensohet pér shpenzimet e pambuluara dhe t€ arsyetuara.
4, NE rast kur zyrtari nuk kthen shumén, ajo do t& ndalohet sipas sistemit t€ pagave.

KAPITULLI IT
UDHETIMET ZYRTARE BRENDA VENDIT

Neni 11
Udhétimi zyrtar brenda vendit

1. Té punésuarit dhe t& eméruarit né Akademing e Drejtésisé kané t& drejté t& kompensohen
pér shpenzimet e kryera gjaté realizimit (& udhétimeve zyrtare brenda territorit t& Republikés
s€ Kosovés.

2. Kérkesa pér udhétim zyrtar brenda vendit béhet sipas procedurés sé pércaktuar né nenin 5 t&
késaj Rregulloreje vetém atéheré kur vizita zyrtare do t& zgjasé s€ paku njézeté e katér (24) oré

dhe jashté vendit t&€ punés.

3. Né udhétimet zyrtare brenda vendit, pér t& gjitha aktivitetet q¢ ndérlidhen me punét e
institucioneve publike, mund t& mbulohen shpenzimet e transportit, akomodimit dhe t&
ushqimit t& zyrtaréve pjesémarrés.

4, Maksimumi i ditéve pér té cilat mbulohen shpenzimet brenda njé (1) muaji, pér njé zyrtar
nuk mund & kalojé shtaté (7) dité, pavarésisht kohé&zgjatjes sé udhétimit brenda vendit.

5. Né rast se udhétimi zyrtar brenda vendit organizohet gjaté ditéve t€ fundjavés apo ditéve t&
festave zyrtare, zyrtarit i takon edhe kompensimi pér angazhim pér puné jashté orarit, duke
béré kérkesén sipas legjislacionit né fuqi.

6. Pér udhétime zyrtare brenda vendit zbatohen tarifat e pércaktuara nga Ministria e financave.

KAPITULLI IV
KOMPENSIMI PER PIERFAQESIM

Neni 12
Vlera e shpenzimeve t¢é pérfaqésimit

1. Varésisht nga arsyet dhe nevoja e detyrave dhe pérgjegjésive t& punés, vlera maksimale e
shpenzimeve (& pérfagésimit pér njé (1) muaj éshté si mé poshté:

1.1. Kryesuesi i Késhillit Drejtues — sipas nevojave zyrtare
1.2. Kryesuesi i Késhillit Programor — sipas nevojave zyrtare
1.3. Drejtori Ekzekutiv —sipas nevojave zyrtare
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1.4. Drejtorét e Departamenteve — deri né 40.00 €.
1.5. Udhéheqésit e Divizionit — deri n€ 20.00 €.

2. Shpenzimet e pérfagésimit kompensojné vetém shpenzimet ¢ takimeve zyrtare dhe nuk mund
té pérdoren pér qéllime te tjera.

3. Te gjitha shpenzimet e pérfaqésimit duhet te arsyetohen me faturén pérkatése t€ nénshkruar
nga shpenzuesi.

Neni 13
Kompensimi pér pérfaqésim pér komisione dhe grupe punuese

1. Komisioneve dhe grupeve punuese té Akademisé, u lejohen shpenzimet e pérfagésimit.

2. Kompensimi pér pérfagésim sipas kétij neni nénkupton shpenzimet e udhéheqésit t& grupit
punues, gjegjésisht kryesuesit t¢ Komisionit pér nevojat e punés s€ kétyre grupeve.

3. Shpenzimet pér pérfaqésim mbulohen né bazg t& kérkesés nga kryesuesi i grupit punues apo
komisionit, té& cilén e aprovon Drejtori Ekzekutiv i Akademisé sé Drejtésisé.

4. Shpenzimet e pérfagésimit sipas kétij neni duhet t& planifikohen né buxhetin e Akademisé.

Neni 14
Vlera e kompensimit pér pérfaqésim pér komisione dhe grupe punuese

1. Komisionet dhe grupet punuese t¢ Akademisé, kané t& drejté pér shpenzime pérfagésimi né
vleré maksimale prej njégind (100) euro né muaj, pér ¢do akt nénligjor ose pér punén e
komisionit pérkatés.

2. Shpenzimet e pérfagésimit arsyetohen me listat e pjesémarrésve.

3. Shpenzimet e pérfagésimit mbulohen nga buxheti i Akademisg.

Neni 15
Tejkalimi i shpenzimeve té pérfaqésimit

1. Shpenzimet e pérfagésimit t& pércaktuara me kété Rregullore, nuk mund té tejkalohen.
2. Cdo tejkalim nga shuma e lejuar mbulohet nga zyrtari pérkatés qé ka tejkaluar shumén.

3. Shpenzimet e pérfagésimit nuk mund t& akumulohen dhe t& barten né muajin pasardhés.
Vlera e shpenzimeve mbyllet ditén e fundit t& muajit.

4. Pérjashtimisht, né raste t& jashtézakonshme dhe me aprovimin paraprak t&é Drejtorit
Ekzekutiv, mund té& tejkalohen vlerat e shpenzimeve t& pércaktuara né nenin 12 t& késaj
Rregulloreje.



Neni 16
Pagesa e shpenzimeve t¢é pérfaqésimit

Té gjitha pagesat q& kané t& b&jné me shpenzimet e pérfagésimit, t& pércaktuara né kée
Rregullore, kryhen pérmes transferit bankar dhe né asnjé rast nga mjetet e arkés sé vogél (petty
cash).

Neni 17
Planifikimi i shpenzimeve

Shpenzimet pér kompensim pér udhétime jashté vendit dhe shpenzimet e pérfag€simit
planifikohen nga Akademia e Drejtésisé dhe miratohen né kuadér t&€ buxhetit fiskal t€ saj.

Neni 18
Formularét

Pér zbatimin e késaj Rregulloreje pérdoret Formulari nr. 1 pér udhétime jashté dhe brenda
vendit, i cili i bashkéngjitet késaj Rregulloreje dhe &shté pjesé pérbérése e saj.

KAPITULLIV
DISPOZITAT PERFUNDIMATRE

Neni 19
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fuqi né ditén e miratimit.
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Republika e Kosovés

Republika Kosova/Republic of Kosovo
Akadeniia e Drejtésisé/Akademija Pravde/Acadeny of Justice

Organizata Buxhetore
Emri Mbiemri Nr.iID
Nr. i pasaportés Nr. Tel Adresa Kontaktuese

Me nénshkrimin e késaj kérkese i kam pranuar kushtet e parapara sipas legjislacionit n¢ fugi pér udh&time
zyrtare
Nénshkrimi Data

Lloji i udhétimit:
Udhétim zyrtar jashté vendit O Udhétim zyrtar brenda vendit O

Ményra e udh&timit:

Autobus i qeverisé @ Aulomjet i geverisé O Tren O Aeroplan O Veturé private O Tjetér
0

A do t& kérkohet kompensimi i shpenzimeve pér kété lloj udh&timi:

POo JOm

Nése po, atéheré ofroni déshmité e duhura dhe dorézoni kérkesén e kompletuar me dokumentacionin
mbéshtetés né scktorin pér buxhet dhe financa

Destinacioni i udhétimit: Data:
Nga: Né: Nga: Deri:

Arsyetimi i udhétimit: (pérdor fage shtesé sipas nevojés)

Miratuar nga udhéheqési i Emri dhe mbiemri
népunésit Nénshkrimi Data:
Verifikuar nga menaxheri i Emri dhe mbiemri
personelit Nénshkrimi Data:
Zyrtari kryesor financiar Emri dhe mbiemri

Nénshkrimi Data:
Aprovuar nga ZKA Emri dhe mbiemri

Nénshkrimi Data:

Komente shtesé nése ka:




